PgS STREDNI PEDAGOGICKA SKOLA

05 nameésti Edvarda Benese 2353 1272 01 Kladno

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni na pozici:

Ekonom/ekonomka prispévkové organizace

Misto vykonu prace: Kladno, namésti Edvarda Benese 2353

Druh pracovniho poméru:

Nastup: ihned, ptipadné od 01. 08. 2025

Napli prace:

e vedeni ucetnictvi v souladu s platnou legislativou a interni kontrolni ¢innosti

e Zpracovani a kontrola ucetnich dokladt

e sledovani cash-flow

e zodpovédnost za sestavovani a spravu rozpo¢tu organizace, kontrola vysledku
hospodareni

e priprava a zpracovani podkladi pro finan¢ni vykazy, zpracovani tietnich zaverek a
statistik

e Sprava a vyuctovani ucelové vazanych prostiedkil a dotaci

e pravidelna kontrola €erpani pfidélenych finan¢nich prostiedkl (mzdovych, provoznich
i dotacnich)

e piimé uctovani o dotacich a vnitinich zakazkach

e komunikace se zfizovatelem a dal§imi externimi subjekty

e (cast na vefejnospravnich kontrolach a kontrolach hospodateni organizace

e fizeni ekonomického tiseku $koly tzn. Gi¢etniho tymu a mzdové ucetni

e Vypracovavani smérnic tykajicich se ekonomické problematiky skoly

Pozadavky:

e min. stiedogkolské vzdélani s maturitou v oblasti ekonomie, VS vyhodou

e praxe Vv oblasti €etnictvi ptispévkové organizace a financi minimalné 5 let

e znalost uéetni, dafové legislativy CR a CUS

e zkuSenost s problematikou DPH a kontrolniho hlaSeni vyhodou

e Zznalost prace v kontrolnim systému Croseus vyhodou

e dobra znalost prace na PC (MS Office, zejména Excel)

e organizacni schopnosti, peclivost, zodpovédnost a samostatnost

e Vvysoké pracovni nasazeni, organizacni a rozhodovaci schopnosti

e o0dolnost viici stresu

A STREDNi ODBORNA SKOLA KLADNO, pfispévkovd organizace

pracovni smlouva, plny tvazek na dobu neurcitou



PgS STREDNI PEDAGOGICKA SKOLA
X0 A STREDNi ODBORNA SKOLA KLADNO, piispévkovd organizace
OS namésti Edvarda Benese 2353 1272 01 Kladno

Nabizime: vy¢isleni platu

e zajimavou a odpovédnou praci ve stabilni organizaci
e 5 tydnl dovolené, prispévek na penzijni pfipojisténi, dotované obédy
e platové zatazeni dle délky praxe a dosazené¢ho vzdélani dle natizeni vlady
¢. 341/2017 Sb. v platném znéni, od 41. 470,- do 50. 570,- v zavislosti na délce praxe
o 0sobni ohodnoceni
o priplatky za vedeni
e o0odmény

Vybérové fizeni bude probihat ve dvou kolech.

1. Kolo - podani piihlasek
Prihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat:

motivaéni dopis

strukturovany zivotopis

kopie dokladii o dosazeném vzdélani
potvrzeni praxe vyhodou

vypis z rejstiiku trestl ne starsi 3 mésicl

Termin pro podani piihlasek je stanoven od 04. 06. 2025 do 23. 06. 2025, dokumenty zasilejte
na e-mail: zivotopis@spgsasoskladno.cz

2. Kolo - vybrani uchaze¢i budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Termin pro osobni pohovory je stanoven od 24. 06. 2025 — 30. 06. 2025.

O vysledku vybérového fizeni budou vSichni uchazeci informovani pisemné na uvedeny e-
mail.

Zaslanim piihlasky do vybérového ftizeni uchazec/ka souhlasi s evidenci a zpracovanim
osobnich udajii podle zakona €. 101/2000Sb., o ochrané osobnich tdajl, v platném znéni, pro
ucely vybérového fizeni a S jejich archivaci po dobu 3 let od vyhlaseni vybérového tizeni pro
ucely piipadného osloveni s nabidkou prace v tomto obdobi. Udé€leny souhlas je uchazec
opravnén kdykoli pisemné odvolat.

Digitalné podepsal
Mgr,' Pet_r Magr. Petr Patak, DiS.,
Patak, DiS.,  mea
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