Povinné zverejiované informace

Povinné zverejiované informace dle § 5 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich predpist, struktura dle vyhlasky ¢.515/2020
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2020-515.

1. Nazev

Stredni odborna skola a Stredni odborné ucilisté, Kladno, ndmésti Edvarda BeneSe 2353

2. Davod a zptisob zaloZeni

Pravnicka osoba byla zfizena na dobu neurcitou.

Pravni forma: prispévkova organizace

Ztizovatel Skoly: Stfedocesky kraj, Zborovska 81/11, Smichov, 150 21 Praha 5

Zfizovaci listina: ¢j. OSMS/1085/2001 (s Géinnosti od 1. 4. 2001)

Reditel 3koly: Mgr. Petr Patak, DiS.

RED 1ZO: 600007065

Hlavnim Ucelem zfizeni organizace je poskytovani vzdélavani a vychovy a zajisténi stravovani.

Pfedmét Cinnosti organizace je vymezen prislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon),

v

ve znéni pozdéjSich predpisli, zdkona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisli a provadécimi predpisy.

Vymezeni predmétu ¢innosti:

Skola je soucasti vychovné vzdélavaci soustavy a je zafazena do sité $kol a $kolskych zafizeni CR.
Je prispévkovou organizaci s pravni subjektivitou, jez vystupuje svym jménem v pravnich vztazich
a ma odpovédnost vyplyvajici z téchto vztahl v souladu se zfizovaci listinou.

Studijni obory: absolventi ziskaji stfredni vzdélani s maturitni zkouskou

¢ 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost, denni vzdélavani, délka studia: 4 r.

e 75-41-M/01 Socialni ¢innost, denni vzdélavani, délka studia: 4 r.

e 37-42-M/01 Logistické a financni sluzby, denni vzdélavani, délka studia: 4 r.

® 66-41-L/01 Obchodnik, denni vzdélavani, délka studia: 4 r.

e 78-42-M/06 Kombinované lyceum, denni vzdélavani, délka studia: 4 r.

Ucebni obory: absolventi ziskaji stfedni vzdélani s vyucnim listem

e 65-51-H/01 Kuchar — ¢isnik, denni vzdélavani, délka studia: 3 r.

® 66-52-H/01 Aranzér, denni vzdélavani, délka studia: 3 r.


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2020-515

¢ 66-51-H/01 Prodavac, denni vzdélavani, délka studia: 3 r.

Nastavbové obory: pro absolventy s vyu¢nim listem, ukonéené maturitni zkouskou
e 65-41-1/51 Gastronomie, denni nastavbové vzdélavani, délka studia: 2 r.

® 64-41-1/51 Podnikani, denni nastavbové vzdélavani, délka studia: 2 r.

® 64-41-1/51 Podnikani, dalkové nastavbové vzdélavani, délka studia: 3 r.

Skola zajidtuje teoretické vyucovani, praktické vyucovani a vychovu mimo vyuéovani. Ve vyssich
rocnicich zajistuje provozni praxi zakd u firem v regionu.

3. Organizacni struktura

e |Z0O 150 027 265, Stredni skola
e 170 181 102 811, Skolni jidelna

Zaméstnanci Skoly

http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/zamestnanci-skoly-141

Skolska rada

http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/skolska-rada-152

4. Kontaktni spojeni

4.1. Kontaktni postovni adresa

SOS a SOU Kladno
nam. Edvarda Benese 2353
272 01 Kladno

4.2, Adresa uradovny pro osobni navstévu

SOS a SOU Kladno
nam. Edvarda Benese 2353
272 01 Kladno

4.3. Ufedni hodiny

Studijni oddéleni

Magdalena Koryntova

E-mail: koryntova@sosasoukladno.cz
Tel.: +420 312 278 041

Hladka Andrea

E-mail: hladka@sosasoukladno.cz
Tel.: +420 312 278 041
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Ufedni hodiny

Pondéli  09:00-11:45 12:50-14:00
Utery 09:00-11:45 12:50-14:00
Streda 09:00-11:45 12:50-14:00
Ctvrtek  09:00-11:00 14:30-16:50
Patek 08:00-12:00

V naléhavych pfipadech je mozné jednani i mimo utredni hodiny po predchozi telefonické
dohodé.

Podatelna

Magdalena Koryntova
E-mail: SONKL@kr-s.cz
Tel.: +420 312 278 041

Ufedni hodiny
PONDELI—PATEK 07:00-15:00
V pfipadé nepfitomnosti vyuZijte poStovni schranku.

Pokladna skoly

Iveta Kuklikova

E-mail: kuklikova@sosasoukladno.cz
Tel.: +420 312 278 054

Ufedni hodiny
PONDELI-PATEK 07:30-10:00 a 13:00-15:00
Pokladna skoly je umisténa ve druhém patre (dvere €. 212).

Skolni jidelna

Monika Grosmanova

E-mail: stravovani@sosasoukladno.cz
Tel.: +420 312 278 052

Odhlasovani obédu: +420 724 740 110 (formou SMS)
Podrobné informace ke skolni jidelné naleznete zde:
http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/skolni-jidelna-324

4.4. Telefonni Cisla

Ustfedna: +420 312 278 041
Sekretariat: +420 312 278 043
Studijni oddéleni: +420 312 278 041
Skolni jidelna: +420 312 278 052

Zaméstnanci Skoly: http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/zamestnanci-skoly-141

4.5 Adresa internetovych stranek
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4.6 Adresa podatelny

SOS a SOU Kladno

nam. Edvarda Benese 2353

272 01 Kladno

4.7 Elektronicka adresa podatelny

E-mail: SONKL@kr-s.cz

Hlavni adresa elektronické podatelny: SONKL@kr-s.cz (platnd od 1. 5. 2015) je uréena pouze
pro ptijem elektronickych podani ufedniho charakteru. Ufedni dokument, zaslany na tuto
adresu, musi obsahovat identifikaci odesilatele v€éetné uvedeni poStovni adresy odesilatele
pfimo v textu podani.

PUvodni a zabéhnutd adresa skola@sosasoukladno.cz z(stdva dale v provozu, ale pouze
na béZnou e-mailovou korespondenci. Zprava na tuto adresu nebude zpracovavana jako
podani, nedostane identifikaéni znacku. Pfesto bude vyfizena a predana prislusné osobé,
pokud toto bude ze zpravy ziejmé.

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: rgbaké6t
5. Pripadné platby lze poukazat
SOS a SOU Kladno: 8632141/0100
Obcanské sdruzeni Beneska: 409001359/5500
6. ICO
0047 36 34
7. Platce dané z pridané hodnoty
Nejsme platci DPH.
8. Dokumenty
8.1 Seznamy hlavnich dokumentt
Skolni Fad:

http://www.sosasoukladno.cz/files/skolni-rad-2020-2021.pdf

Dokumenty ke stazeni:

http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/ke-stazeni-151

Skolni jidelna:

http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/skolni-jidelna-324

Dokumenty k pfijimacimu Fizeni:


http://www.sosasoukladno.cz/
mailto:SONKL@kr-s.cz
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http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/skolni-jidelna-324

http://www.sosasoukladno.cz/pro-uchazece-56/prijimaci-rizeni-127

Dokumenty k maturitnim zkouskam:

http://www.sosasoukladno.cz/studium-109/maturitni-zkousky-130

Dokumenty k zavére¢nym zkouskam:

http://www.sosasoukladno.cz/studium-109/zav-132

8.2 Rozpocet

Rozpocet je dostupny na odkazu: https://www.kr-stredocesky.cz/web/skolstvi/ekonomika

9. Zadosti o informace
Informace poskytuiji:

Mgr. Petr Patdk, DiS., MBA - feditel skoly, tel. +420 312 278 044, reditel@sosasoukladno.cz

Mgr. et Mgr. Jan Smital, MBA - statutdrni zastupce reditele, tel. +420 312 278 042,
smital@sosasoukladno.cz

Eva Panenkova - asistentka reditele, tel. +420 312 278 043, panenkova@sosasoukladno.cz

Magdalena Koryntova - studijni referentka, tel. +420 312 278 041, koryntova@sosasoukladno.cz

Andrea Hladka - studijni referentka, tel. +420 312 278 041, hladka@sosasoukladno.cz

Kamila Ratajova - ekonomka skoly, tel. +420 312 278 063, ratajova@sosasoukladno.cz

Iveta Kuklikova - pokladni skoly, tel. +420 312 278 054, kuklikova@sosasoukladno.cz

e Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné
(doporucenou postou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici
dat).

e Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzickd osoba uvede v Zzadosti jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi tézZ elektronickd adresa.

e V pripadé ustni nebo telefonické Zadosti poskytne Skola Zadateli informaci neodkladné, pokud
ji ma k dispozici. Neni-li Zadateli na Ustni nebo telefonicky podanou Zadost informace poskytnuta
anebo nepovazuje-li Zadatel informaci takto poskytnutou za dostacujici, je potfeba podat Zadost
pisemné.

e Informace je poskytnuta Zadateli ve |h(té 15 dnd od jejiho podani. Za datum podani
se povazuje datum doruceni Zadosti Skole. Tyka-li se Zadost zverejnéné informace, Skola sdéli
Zadateli do 7 dnU, kde a jakym zplisobem je moZno pozadovanou informaci ziskat. Pokud Zadatel
na poskytnuti informace trvd, bude mu sdélena ve vyse stanovené lhité.
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e Pokud ze Zadosti neni zfejmé, Ze sméruje vici povinné osobé nebo kdo Zadost podal, povéreny
pracovnik ji bez dalSiho odlozZi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb.
O této skutecnosti uvédomi Zadatele do tfi dnli od podani Zadosti.

e Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je poZadovdna nebo
je formulovana pfili§ obecné, povéreny pracovnik vyzve Zadatele ve Ihité 7 dnl ode dne
doruceni Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

e Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné informovat Zadatele o prodlouZeni Ihaty
a dlvodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim lhlty 15 dnd. Proti rozhodnuti o odmitnuti
poskytnout informace lze podat odvolani ke Krajskému ufadu Stfedoceského kraje, Zborovska
11, 150 21 Praha prostfednictvim feditele Skoly, a to do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti
nebo od marného uplynuti lhity pro vytizeni Zadosti. Odvolani lze podat pouze pisemnou
formou. Odvolani musi obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele, adresu nebo nazev a sidlo fyzické
Ci pravnické osoby (bylo-li o informaci Zadano jejim jménem), v éem je spatfeno poruseni zakona,
¢eho se Zadatel domdha a podpis Zadatele. Pokud vSechny tyto Udaje odvolani neobsahuje nebo
neni podano pisemné, Skola odvolani odloZi.

Postup pfi vyfizovani stiznosti oznameni a podnéti
Vsechny stiznosti je nutné urychlené a odpovédné prozkoumat a vyridit.
e ProSetrovani stiznosti musi byt provadéno bez pritaht a hospodarné.

e Musi byt prosetreny vSechny body stiznosti, sepsan zapis. Zapis podepise pracovnik provadéjici
Setfeni a vSichni Ucastnici fizeni.

e Stiznosti vyfizuji a proSetfuji ty utvary organizace, do jejichz pUsobnosti pfedmét stiznosti
nalezi.

e Stiznosti, které neni tfeba prosetfovat na misté, musi byt vyfizeny do 10 dnu.

e Stiznosti, které nelze vyridit do 10 dnl, musi byt vyfizeny do 30 dnd. O ddvodech musi byt
uvédomen stéZovatel do 5 dn(.

Udaje, proti kterym rozhodnutim feditele $koly je pfipustné odvolani
Odvolani je pfipustné:

Proti rozhodnuti feditele Skoly uvedenym v § 165, odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
v platném znéni, ve Ihaté do 15 dn( od doruceni rozhodnuti. V pfipadé rozhodnuti o nepfijeti
ke studiu na stfednich skoldch do 3 pracovnich dnl od doruceni rozhodnuti (§ 60e, odst. 3
zdkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni. Odvolani se podava prostrednictvim
Skoly. Blizsi postup je stanoven zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

Reditel se pFi své ¢innosti Fidi obecné platnymi predpisy a jeho postaveni upravuiji zvlaité
§ 164 - § 166 Skolského zidkona €. 561/2004 Sb., v platném znéni, které zejména stanovuiji:

(1) Reditel 3koly a $kolského zafizeni:



a) rozhoduje ve viech zdleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymiv § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni €innosti Ceské $kolni inspekce a pFijiméa nasledna
opatreni,

e) vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl a pro praci Skolské rady,
pokud se podle tohoto zdkona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly vcas informovany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutecriovani programa zjistovani vysledkl vzdélavani vyhlasenych
ministerstvem,

h) odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi zZaky ve Skole a Skolském zafizeni.

(2) Reditel $koly a skolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, déle:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a skolského zafizeni,

b) odpovida za poufziti financnich prostfedkd statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az 163
v souladu s uc€elem, na ktery byly pfidéleny.

(3) Reditel 3koly a 3kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto pripadech:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti
o prerazeni Zzaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) prijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nésledujicich, vyssi odborné Skole podle § 93
a nasleduijicich a v konzervatofi podle § 88,

c) zamitnuti zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, pferuseni vzdélavani a opakovani roéniku
podle § 66 a 97,

e) snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4,

f) podminéného vylouceni a vylouceni Zdka ze Skoly nebo Skolského zafizeni podle § 31 odst. 2
a4,

g) zamitnuti uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

h) povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.



(4) Reditel $kolské pravnické osoby, Feditel pFispévkové organizace a vedouci organizaéni slozky
statu nebo jeji soucasti je feditelem vsech Skol a Skolskych zafizeni, jejichZ ¢innost dand pravnicka
osoba nebo organizaéni slozka statu nebo jeji sou¢ast vykonava. Reditelem $kolské pravnické
osoby, feditelem prispévkové organizace a vedoucim organizacni slozky statu nebo jeji soucasti
mUzZe byt jmenovan pouze ten, kdo splfiuje pfedpoklady pro vykon funkce feditele Skoly nebo
Skolského zafizeni stanovené zvlaétnim zékonem. Reditele $kolské pravnické osoby zfizované
ministerstvem, krajem, obci nebo svazkem obci, rfeditele prispévkové organizace a vedouciho
organizacni slozky statu jmenuje do funkce zfizovatel na zakladé jim vyhldaseného konkursniho
fizeni. Zfizovatel podle véty prvni plni funkci orgdnu nadfizeného zaméstnavateli v oblasti
pracovnéprdvnich vztah(. Proti vSiem rozhodnutim feditele, které vydal, jak v souladu
s citovanym ustanovenim, tak se zakonem ¢. 500/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisq,
(spravni rad) Ize podat odvolani. Toto odvoldni se podava na Krajsky urad Stfedoceského kraje,
Odbor $kolstvi, prostiednictvim SS. Odvolaci lhity jsou uvedeny v poudeni, které je sou&asti
kazdého rozhodnuti.

Oznameni o jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaja
Vice informaci najdete zde:

http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/0znameni-o-jmenovani-poverence-pro-ochranu-
osobnich-dat-210

Ochrana osobnich udaji — GDPR

http://www.sosasoukladno.cz/o-skole-57/gdpr-511

10. Pfijem podani a podnétt
Pracovnici povéfeni pfijimanim a evidenci stiznosti, podnétl a oznameni:

Eva Panenkova - asistentka reditele, tel. +420 312 278 043, panenkova@sosasoukladno.cz

Magdalena Koryntova - studijni referentka, tel. +420 312 278 041, koryntova@sosasoukladno.cz

Andrea Hladka - studijni referentka, tel. +420 312 278 041, hladka@sosasoukladno.cz

Popisy postupi — navody na feSeni Zivotnich situaci

https://portal.gov.cz/

11. Pfedpisy
11.1 Nejdalezitéjsi pouzivané predpisy
Zakon ¢. 561/2004 Sb.

Zakon ¢. 500/2004 Sb.
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Cinnost $koly a rozhodovani feditele upravuji mimo $kolského zakona a spravniho fadu dale
zejména tyto predpisy:

zdkon 218/2000 Sb. (o rozpoctovych pravidlech), zakon ¢. 250/2000 Sb. (o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoctll), zdkon ¢. 106/1999 Sb. (o svobodném pfristupu k informacim),
zdkon €. 563/2004 Sb. (o pedagogickych pracovnicich), zakon 499/2004 Sb. (o archivnictvi
a spisové sluzbé), vyhlaska ¢. 13/2005 Sb. (o stfednim vzdélavani), vyhlaska ¢. 671/2004 Sb.
(o organizaci pfijimaciho fizeni ke vzdélavani na stfednich skolach), vyhlaska ¢. 442/1991 Sb.
(o ukoncovani studia na stfednich Skolach), vyhlaska ¢. 64/2005 Sb. (o evidenci uraz(
zak(), vyhlaska ¢. 72/2005 Sb. (o poskytovani poradenskych sluzeb), vyhlaska ¢. 73/2005 Sb.
(o vzdélavani zakl se specidlnimi potfebami a mimoradné nadanych), vyhlaska ¢. 107/2005 Sb.
(o Skolnim stravovani) —vse v platném znéni.

PFedpisy jsou uloZeny k nahlédnuti na studijnim oddéleni SOS a SOU Kladno.

Dalsi nejdulezZitéjsi pouZivané predpisy

https://www.msmt.cz/dokumenty-3?lang=1

11.2 Vydané pravni predpisy

Skolni ¥ad:
http://www.sosasoukladno.cz/files/skolni-rad-23.pdf

Provozni fad Skolni jidelny:

http://www.sosasoukladno.cz/files/provozni-rad-jidelny.pdf

Ostatni vnitini predpisy skoly (smérnice, rady, plany) jsou k nahlédnuti v sekretariatu Skoly nebo
na studijnim oddéleni skoly po telefonické domluvé.

12. Uhrady za poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Za duplikaty rocnikovych vysvédceni a duplikaty dokladl o ukonc¢eném vzdélavani
je uctovano 100,- K¢.

Podavani informaci je zdarma.
12.2 Rozhodnuti nadfizeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci

Zadna usneseni nebyla nadfizenym orgdnem vydana.
13. Licencni smlouvy

13.1 Vzory licenc¢nich smluv
Bez licencnich smluv.

13.2 Vyhradhni licence


https://www.msmt.cz/dokumenty-3?lang=1
http://www.sosasoukladno.cz/files/skolni-rad-23.pdf
http://www.sosasoukladno.cz/files/provozni-rad-jidelny.pdf

Licence nejsou poskytovany.
14. Vyrocni zprava podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim

http://sosasoukladno.cz/sablony/flip/vyrocni zprava 2021/mobile/index.html



http://sosasoukladno.cz/sablony/flip/vyrocni_zprava_2021/mobile/index.html

